
Nama Jabatan : Jabatan Penilaian Dan Pengurusan Harta
Nama Kump : SWIFT
Tajuk Kump : Sistem Pengurusan Fail Yang Sistematik

RINGKASAN PROJEK
Dengan berbekalkan pengalaman dan kepakaran teknikal serta rujukan terhadap teknologi sedia ada serta

kajian penanda arasan, ahli-ahli kumpulan SWIFT telah berjaya mengurangkan kos penyewaan, menjimatkan
masa, meningkatkan daya produktviti kakitangan melalui perlaksanaan sistem pengurusan fail yang 

sistematik. Sebelum ini, pihak organisasi membelanjakan kos yang tinggi bagi melantik syarikat swasta
(Syarikat Putra Pack) untuk menguruskan penyimpanan fail-fail individu kerana masalah ruang yang terhad

bagi penyimpanan fail- fail individu yang sebelum ini ditempatkan hanya di bilik fail Jabatan. 



TINDAKAN PENYELESAIAN 

Setelah menganalisa permasalahan projek, pihak kumpulan telah mendapat penyelesaian  

ini melalui uji cuba  Sistem Manual Perekodan Rujukan Fail. Dengan adanya Sistem Manual 

Perekodan Rujukan Fail ini, proses untuk mendapatkan nombor rujukan dan lokasi kotak di 

rak lebih mudah dan pantas. Proses untuk mendapatkan fail individu juga lebih singkat yang 

hanya mengambil masa sehari sahaja. Dengan itu, kerja-kerja penilaian dapat diselesaikan 

dengan lebih pantas.  

 

Sistem Manual Perekodan Rujukan Fail bagi memudahkan pencarian fail di Bangunan 

Korprate, SS 15, Subang Jaya. 

  

Rajah 1: Borang permohonan untuk mendapatkan fail 

 

Rajah 2:    Jadual  secara manual  yang menunjukkan nombor kotak dan rak 

 

 



Fasilititor

Puan Raja Norfadzila Binti Raja Ayub

Penolong Pengarah Penilaian 

Ketua Kumpulan

Encik Azizan Bin Basiran

Pembantu Penilaian

Penolong Ketua Kumpulan

Puan Akma Nazira Binti Hassan 

Pelukis Pelan

Setiausaha

Puan Izzu Izwani Binti Kamrul Bahri

Pembantu Tadbir

Ahli

Cik Noor Hamizah Binti Mokhtar

Pembantu Penilaian

Ahli

Cik Hasimah Binti Haris

Pembantu Penilaian

Ahli

Puan Rosliani Binti Sentol

Pembantu Penilaian

Ahli

Cik Nursyahirah Binti Zulkaplee

Pembantu Penilaian

Ahli

Encik Syahmi Bin Yusof

Pembantu Penilaian

Ahli

Encik Muhd Shafirul Bin Shafiai

Pembantu Penilaian

Ahli

Encik Mohd Firdaus bin Mokhtar

Pembantu Operasi

AHLI KUMPULAN SWIFT


