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1.0

2.0

Pengenalan

Manual Pengguna ini disediakan untuk memberi panduan kepada Pengguna Sistem E-Perjawatan
tentang cara menggunakan fungsi-fungsi yang terdapat di Sistem E-Perjawatan. Namun begitu, jika
Pengguna mengalami sebarang masalah semasa menggunakan sistem disebabkan masalah-masalah
teknikal yang tidak dapat dielak atau mempunyai sebarang maklum balas mengenai fungsi sistem,

bolehlah menghantar maklum balas tersebut menerusi portal rasmi MPSJ.

11 Pengguna Sistem E-Perjawatan

Berikut merupakan definisi dan kategori “Pengguna Sistem E-Perjawatan”. Seorang “Pengguna
Sistem E-Perjawatan” boleh memohon jawatan yang diiklankan oleh Majlis Bandaraya Subang

Jaya.

a. Pengguna

“Pengguna” merupakan seorang Pengguna Sistem E-Perjawatan berdaftar yang telah mendaftarkan
diri sebagai pemohon.

1.2 Overview Manual Pengguna

Dokumen ini menerangkan mengenai cara menggunakan Sistem E-Perjawatan. Peranan pengguna di
dalam sistem ini dipecahkan kepada beberapa bahagian.

Log Masuk

Bahagian ini menerangkan cara bagaiamana untuk log masuk ke Sistem E-Perjawatan.

2.1 Log Masuk

1. Layari laman web seperti berikut https://www.mbsj.gov.my
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INFOKORPORAT  PERKHIDMATAN ~ INFOJABATAN  FAQ  PENGGUNABARU  LOG MASUK

Gambar rajah 2-1-1: Skrin Log Mendaftar Sebagai Ahli My@MBSJ

BM  INFOKORPORAT  PERKHIDMATAN  INFOJABATAN  FAQ LOG MASUK

Selamat Datang Ke Laman Web Rasmi MBS

Pendaftaran Pengguna Baru

Dasar Privasi | Terma & Syarat | Dasar Keselamatan

D Type *

Select avalue

D Number *

Gambar rajah 2-2-2: Skrin Mendaftar Sebagai Pengguna Sistem
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BM  INFOKORPORAT  PERKHIDMATAN  INFO JABATAN

Majlis Bandaraya Subang Jaya.
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Gambar rajah 2-3-3: Skrin Log Masuk Sebagai Pengguna Sistem

BM  INFOKORPORAT  PERKHIDMATAN  INFOJABATAN  FAQ  PENGGUNABARU  LOG MASUK
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Gambar rajah 2-4-4: Skrin Untuk Menggunakan Sistem e-Perjawatan MBSJ
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4 Majlis Bandaraya Subang Jaya - Sistem E-Perjawatan

Selamat datang

# Perjawatan ~
Halaman Utama

Resume Permohonan Tiada kekosongan jawatan
Iklan Jawatan

Keluar

MBS] © 2016 - 2074. Hak Cipta Terpelihara

Gambar rajah 2-5: Halaman Utama Sistem E-Perjawatan.

2. Pengguna telah berjaya log masuk ke sistem.
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3.0

Resume Pemohonan

Bahagian ini menerangkan bagaimana cara untuk mengemaskini resume pengguna.

3.1 Peribadi

1. Skrin Halaman Utama dipaparkan. Klik tab “Resume Pemohonan”

& Majlis Bandaraya Subang Jaya - Sistem E-Perjawatan

Selamat datang

# Perjawatan v
Halaman Utama

Resume Permohonan Tiada kekosongan jawatan.
Iklan Jawatan

Keluar

MBS © 2016 - 2024. Hak Cipta Terpelihara

2. Seterusnya klik “Butiran Peribadi”

3. Skrin memaparkan halaman butiran peribadi.

@ Majlis Bandaraya Subang Jaya - Sistem E-Perjawatan

Selamat datang TEST, log masuk terakhir anda pada 06/09/2024 3:58PM

# Perjawatan v
Halaman Utama

Kemahi
Resume Permohonan Peribadi Keluarga Sekolah Peperiksaan Kokurikulum Pengajian Pengalaman Bahasa xnm:: Rujukan Resume

Iklan Jawatan
@ Adakah anda kakitangan MBSJ?
® Ya o Tidak

Keluar

o Kemaskini Maklumat

MAKLUMAT BUTIRAN PERIBADI
Gambar*

Choose File | No file chosen

Nama Penuh*
(mengikut Kad Pangenalan)

Nama Lain
(ks ads)

Gambar rajah 3-2: Halaman Butiran Peribadi.
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4. Jika anda adalah kakitangan MBSJ tandakan Yadan isi butiran yang dipaparakan seperti dalam

gambar rajah dibawah, jika bukan kakitangan sila tandakan Tidak.

5. Seterusnya pengguna boleh mengemaskini butiran seperti berikut
l. Peribadi

1. Keluarga

II. Sekolah

v. Peperiksaan

V. Kokurikulum

VI. Pengajian

VII. Pengalaman
VIIL. Bahasa

IX. Kemahiran komputer
X. Rujukan

Print

MAJLIS BANDARAYA SUBANG JAYA

Mpann——— 31/12/2022 SEBAB BERHENTI 2

Penulisan
Sangat Baik

Sederhana

No. Pekerja: " DGI MAKLUMAT
Gred Jawatan:

Tarikh Lantikan:

Bahagian / Unit:

MAKLUMAT BUT

Nama Penuh:

No. Kad Pengena

Alamat Surat Me

Alamat
213123
Daerah / Negeri

Negara:

Telefon Rumah:
Tempat Lahir:
Warganegara:
Bangsa:

Taraf Perkahwinan:
Tarikh Tamat Tempoh
Lesen Memandu:

MAKLUMAT FIZIKAL
Rorat Radan: B kuran Tinooi:

Gambar rajah 3-3: Halaman Resume.

6. Pengguna boleh mencetak resume pada halaman resume sebagai rujukan
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4.0 Iklan Jawatan

Bahagian ini menerangkan tentang fungsi-fungsi yang terdapat di bahagian Iklan Jawatan.

4.1 Senarai lklan

4 Majlis Bandaraya Subang Jaya - Sistem E-Perjawatan

Selamat datang

# Perjawatan v
Halaman Utama

* JURUTEKNIK KOMPUTER (FT19) - 1 kekosongan ‘

Resume Permohonan

Iklan Jawatan

Keluar

MBS) © 2016 - 2024. Hak Cipta Terpelihara.

Gambar rajah 4-1: Halaman Utama.

2. Klik “Iklan Jawatan” selepas itu klik “Senarai Iklan”.

3. Halaman Senarai Iklan Jawatan dipaparkan.

@ Majlis Bandaraya Subang Jaya - Sistem E-Perjawatan
4

Selamat datang

¢ Senarai Iklan Jawatan

No.  Jawatan Gred Jawatan Taraf Tarikh Mula Tklan Tarikh Tamat Tklan Masa Tamat Iklan Bilangan Kekosongan Tindakan

1. JURUTEKNIK KOMPUTER FT19 Kontrak  09/09/2024 23/09/2024 11 malam 1 m

Tklan Jawatan

Keluar

MBS © 2016 - 2024, Hak Cipta Terpelihara,

Gambar rajah 4-2: Halaman Senarai Iklan Jawatan.

4. Klik “Mohon Jawatan” dibahagian Tindakan untuk melihat butiran jawatan yang ingin dipohon.

5. Maklumat Jawatan dipaparkan seperti dalam gambar rajah dibawah.
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5PM
SDIL

l JURUTEKNIK KOMPUTER GRED FT19 |

a) Per : Sistem
b) Kumpulan Perkhidmatan  : Pelaksana

¢) Taraf Jawatan + Kontrak / FT19
d) Kekosongan Jawatan : 1- Jabatan Teknologi Maklumat
JADUAL GAJI :
GRED GAJI MINIMUM [ GAJI MAKSIMUM
FT19 RM 1,377.00 | RM 4,052.00
ELAUN | IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 115.00
IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
SARA HIDUP RM 350.00
KENAIKAN GAJI TAHUNAN RM 100.00
SYARAT-SYARAT LANTIKAN:

1. Calon bagl lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

a) Warganegara Malaysia; dan

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

rreepm—

Gambar rajah 4-3: Halaman Maklumat Jawatan / Syarat Kelayakan.

Mohon Jawatan In

i
6. Klik butang untuk mohon jawatan yang diiklankan.

7. Atau klik butang kembali untuk kembali ke halaman Senarai Iklan.

Mohon Jawatan Ini

8. Setelah klik butang , skrin akan memaparkan “Pengakuan

Pemohon”.
9. Baca pengakuan, selepas itu tandakan pada petak “setuju”.

10. Untuk melihat status permohonan jawatan pengguna boleh melihat status tersebut di menu
“Status Permohonan”.
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